GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
(. Ad a S a AGENCIA REGULADORA DE AGUAS, ENERGIA E
B ; ; SANEAMENTO BASICO DO DISTRITO FEDERAL
Agéncia Reguladora de Aguas, Energia

e Saneamento Basico do Distrnito Federal
PORTARIA N2115, DE 09 DE AGOSTO DE 2021.

Estabelece os procedimentos referentes a
concessao de diarias e passagens a serem
observados no ambito da Agéncia
Reguladora de Aguas, Energia e
Saneamento Basico do Distrito Federal
— Adasa e da outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA REGULADORA DE AGUAS, ENERGIA E
SANEAMENTO BASICO DO DISTRITO FEDERAL — Adasa, no uso de suas atribuicOes regimentais, com
base no disposto no art. 22, inciso |, e art. 23, inciso VII, da Lei n2 4.285, de 26 de dezembro de 2008,
tendo em vista a Deliberacdo da Diretoria Colegiada e o que consta do Processo n? 00197-
00001180/2021-11, RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer, na forma desta Portaria e de seus Anexos, os procedimentos a
serem observados nas viagens nacionais e internacionais a servico da Agéncia Reguladora de Aguas,
Energia e Saneamento Basico do Distrito Federal — Adasa.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |

Do Objetivo

Art. 22 Esta Portaria objetiva regulamentar a concessao de didrias e passagens nas
viagens nacionais e internacionais, no ambito da Adasa, que devera observar os procedimentos aqui
estabelecidos.

Secaol ll

Da Conceituagao
Art. 32 Para fins de aplicacdao desta Portaria adota-se os seguintes conceitos:

| - Servidor: servidor legalmente investido em cargo publico de cardter efetivo ou de



livre provimento, nos termos da legislagao vigente;

Il - Colaborador/Convidado Eventual: pessoa fisica, brasileira ou estrangeira, que for
convidada pela Adasa, em carater eventual, para colaborar em missdes de interesse da Adasa;

[ll - Unidade Administrativa — UAD: unidades integrantes da Estrutura Organizacional
da Adasa, definidas no Regimento Interno como: Superintendéncias, Servicos, Secretaria Geral e
outros;

IV - SEl: Sistema Eletronico de Informacgdes;

V - Processo de Concessdao de Didrias e Passagens — PCDP: formuldrio eletronico
disponibilizado no SEl, para a solicitacao de viagens a servico, de didrias e passagens, emitido pelo
proponente e encaminhado ao SGP para providéncias;

VI - Proponente: pessoa autorizada a viajar a servigo ou para participar de cursos ou
eventos de interesse da Adasa;

VII - Autoridade Superior: responsavel pela aprovacao do processo de concessdo de
didrias e passagens de viagens nacionais e internacionais;

VIl - Ordenador de despesa: autoridade de cujos atos resultem emissdao de empenho,
autorizacao de pagamento ou dispéndio de recursos;

IX - Diaria: indenizagdo concedida por dia de deslocamento da sede da Adasa,
destinando-se a indenizar o proponente por despesas com pousada, alimentacdo e locomocgao
urbana;

X - Relatdrio de Viagem: documento a ser anexado na prestacao de contas, preenchido
pelo servidor de forma circunstanciada, comprovando a realizacdo da viagem e o cumprimento da
missao; e

XI - SGP: Servigo de Gestao de Pessoas.
CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE DIARIAS
Secao |

Do Fato Gerador

Art. 42 O proponente que se deslocar a servico ou para participacdo em cursos ou



eventos fora da localidade em que a Adasa esta sediada para outro ponto do territério nacional ou
para o exterior, fard jus a percepcao de didrias segundo as disposicdes desta Portaria mediante o
preenchimento do PCDP.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndao se aplica a deslocamento do proponente
para cidades do entorno do Distrito Federal, salvo se houver necessidade de pernoite.

Art. 52 A publicidade dos atos de concessao de didrias dar-se-a por meio de publicacdao
no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF ou no Boletim Administrativo, sendo esta de
responsabilidade da Secretaria Geral - SGE.

Secao ll

Do Processo de Concessao de Diarias e Passagens - PCDP

Art. 62 No PCDP devera atuar como proponente:

| - Diretor, quando se tratar de viagem de outro membro da Diretoria Colegiada e de
seus respectivos assessores; ou

Il - titular de UAD, quando se trata de viagem deste ou dos servidores a ele
subordinados.

§12 O substituto legal do titular da UAD podera atuar na condicao de proponente
quando em substituicao pelo titular.

§22 Para os casos nao especificados nesta Portaria, qualquer membro da Diretoria
Colegiada podera atuar como proponente.

Art. 7° Os Diretores atuarao como Autoridade Superior no PCDP.

Art. 82 O SGP serd responsavel, pela analise do processo e pelos cdlculos dos valores a
serem pagos com didria e pela emissdao de passagens.

§ 12 O pedido de aquisicio de passagens deve ser encaminhado ao SGP, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da viagem.

§22 Excepcionalmente, em caso de urgéncia devidamente justificada nos autos, em
tempo habil, o prazo de que trata o §12 poderd ser reduzido com a aprovacao do Diretor-Presidente, ad
referendum da Diretoria Colegiada.



§32 O proponente devera iniciar o processo no sistema SEl preenchendo o modelo
padrdo do “Requerimento de Viagem a Servico”, especificando de forma detalhada os campos
correspondentes, assinando-o e submetendo-o a aprovacdo e assinatura do seu chefe imediato,
quando devera encaminha-lo ao SGP.

Art. 92 O ftitular da Superintendéncia de Administracao e Financas — SAF atuara como
Ordenador de Despesas no PCDP para aprovacao das despesas, até o limite estabelecido na
delegacao de competéncia que lhe for outorgada.

Art. 10. O PCDP deverd ser cadastrado no SEI com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, contados da data prevista para o deslocamento.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o prazo disposto no caput podera ser reduzido,
desde que devidamente justificado e submetido a aprovacao da Autoridade Superior.

Art. 11. Os processos de concessdes de didrias, quando o deslocamento iniciar-se nas
sextas-feiras, bem como os que incluam sdbados, domingos e feriados, serdo expressamente
justificados, configurando aceitacdo da justificativa a autorizacdo de pagamento pelo ordenador de
despesas.

Art. 12. No caso em que o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o
proponente farad jus as didrias correspondentes ao periodo prorrogado, observado o disposto no art.
23, desde que o titular da UAD previamente formalize o pedido e a Diretoria Colegiada autorize a
prorrogacao.

Paragrafo unico. Na ocorréncia do previsto no caput, é necessdrio o registro de
justificativa no PCDP pela UAD, para fins de pagamento das diarias.

Art. 13. As despesas relativas a multas, aumentos e diferengas tarifarias, taxas extras,
dentre outras que decorram do descumprimento de datas e horarios constantes dos bilhetes de
passagens ja emitidos devem ser pagas pelo servidor se, por motivos estritamente particulares, der
causa as alteragdes.

Paragrafo Unico. Se, excepcionalmente, as despesas acima forem pagas pela
Administracdo, o servidor deve ressarcir os valores por meio de depdsito na conta indicada pelo érgao
ou entidade, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas a partir da notificacao.

Secdo lll

Do Deslocamento ao Exterior

Art. 14. O servidor ndo poderd ausentar-se do Pais sem autorizagdo da Diretoria
Colegiada, quando o ato administrativo serd publicado no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF ou
no Boletim Administrativo, anexando-se uma cépia ao PCDP.



Paragrafo Unico. Caso o deslocamento para o exterior exija que o servidor fique mais de
um dia em transito, seja na ida ou no retorno, a concessdo de didrias excedentes deve ser
devidamente justificada no campo “Observacdes” do PCDP.

Art. 15. Quando o deslocamento para o exterior exigir pernoite em territério nacional,
fora da sede, deve ser concedida diaria nacional integral nos termos do Anexo | para o referido
periodo.

Paragrafo Unico. Caso a situacao descrita no caput ocorra aos sabados, domingos ou
feriados, fica excepcionalizada a justificativa do paragrafo unico do art. 12.

Art. 16. O deslocamento do Pais do servidor somente podera ocorrer nas seguintes
situacgOes:

| - negociagbes ou formalizagbes de contratagdes internacionais que,
comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Pais e nem por intermédio de embaixadas,
representacdes ou escritérios sediados no exterior;

Il - servicos ou aperfeicoamento relacionados com as atividades da Adasa, de
necessidade reconhecida pela Diretoria;

Il - participacao em congressos e reunides similares no exterior, com duracao, inclusive
transito, ndo superior a quinze dias, e desde que considerados relevantes pela Diretoria Colegiada.

§12 O deslocamento do Pais podera ocorrer:

| - com Onus para a Adasa, quando implicar direito a passagens e didrias, assegurado ao
servidor o direito de percep¢ao cumulativa dos vencimentos e demais vantagens do cargo ou funcao;

Il - com O6nus limitado, quando implicar direito apenas ao vencimento e demais
vantagens do cargo ou fung¢do; ou

[Il - sem 6nus, quando implicar a perda total do direito de percep¢ao dos vencimentos e
demais vantagens do cargo ou fun¢ao, e ndao acarretar qualquer despesa para a Adasa.

Art. 17. Se o deslocamento do Pais tiver por finalidade a realizagdo de curso de
aperfeicoamento, o servidor somente poderd ausentar-se novamente do Pais, com a mesma
finalidade, depois de decorrido prazo igual ao do seu ultimo deslocamento.



Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto no caput quando o retorno ao exterior tenha
por objetivo a apresentacdo de trabalho ou defesa de tese indispensdvel a obtencdo do
correspondente titulo de pés-graduacao.

Art. 18. Haverd perda do vencimento ou gratificacdo ao ocupante de cargo em comissao
ou funcao gratificada que afastar-se do Pais por mais de 90 (noventa) dias, renovaveis por uma Unica
vez, em viagem regulada por esta Portaria.

Art. 19. O servidor que se ausentar do Pais, com a finalidade de fazer curso de
aperfeicoamento, nao podera licenciar-se para tratar de interesses particulares nem pedir exoneragao
do cargo, antes de decorrido o prazo de dois anos, contados a partir do seu retorno ao Brasil, salvo
mediante indeniza¢ao das despesas havidas com o seu aperfeicoamento.

Sec¢ao IV

Do Calculo das Diarias

Art. 20. Os valores das diarias no Pais e no exterior sdo os constantes dos Anexos | e

§12 O proponente fara jus somente a metade do valor da didria nos seguintes casos:

| - guando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede da Adasa;

Il - no dia do retorno a sede, para os casos de deslocamentos dentro do territério
nacional;

[Il - no dia da chegada ao territdrio nacional, para o caso de deslocamento ao exterior;

IV - quando custeadas as despesas de pousada, por parte de qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica, ou ainda por entidade que tenha relagdo institucional com
a Adasa; e,

V - quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe
ou com o qual coopere custear as despesas com pousada, para os casos de deslocamentos para o
exterior.

§22 Quando designado para acompanhar Diretor, na qualidade de assessor, o servidor
ou colaborador tera direito a didrias no mesmo valor concedido ao acompanhado, devendo tal situacao
ser registrada no campo “Observacdes” do PCDP.

§32 Quando a missao no exterior abranger mais de um pais adotar-se-a a diaria



aplicavel ao pais onde houver o pernoite e, no retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais
onde o proponente haja cumprido a ultima etapa da missao.

§42 A autoridade ou servidor que se deslocar da sede para acompanhar ou representar
o Governador ou o Vice-Governador do Distrito Federal faz jus ao recebimento de didrias equivalentes
as da autoridade acompanhada ou representada, nos termos do Anexo |I.

§52 A autoridade ou servidor que se deslocar da sede para representar o Governo do
Distrito Federal faz jus a didria equivalente ao respectivo cargo ou fungdo ocupada nos termos do
Anexo I.

Art. 21. As despesas decorrentes de locomogdo serdao ressarcidas, mediante
comprovagao dos gastos realizados, nas seguintes situagoes:

| - do local de trabalho ou residéncia até o local de embarque e as de desembarque até
o local da realizagdao do evento ou hospedagem; e

Il - do local da realizagdo do evento ou hospedagem até o local de embarque e do
desembarque até o local de trabalho ou residéncia.

§1° A comprovacado dos gastos com deslocamentos sera feita somente por meio de nota
fiscal ou recibo, devidamente preenchidos pelo prestador de servico e atestados previamente pelo
proponente, sem emendas ou rasuras.

§22 As despesas com excesso de bagagem de bens e materiais estritamente
necessarios ao objeto da missao, serao reembolsadas ao proponente, mediante a apresentacdo de
comprovante.

Secao V

Do Pagamento Das Diarias

Art. 22. As didrias serdo pagas em até 2 (dois) dias Uteis antes da data prevista para o
inicio da viagem, mediante crédito na conta corrente indicada pelo proponente, prevalecendo para os
servidores aquela onde sao creditados os vencimentos pagos pela Adasa.

§12 O pagamento sera realizado antecipadamente, de uma so vez, exceto nas seguintes
situacdes, a critério do ordenador de despesas:

| - em situacOes de urgéncia devidamente caracterizadas ou quando da ocorréncia do
disposto no art. 12, casos em que serao processadas no decorrer do deslocamento; e



Il - guando o deslocamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em
que poderao ser pagas parceladamente.

§22 O disposto no inciso | ndo se aplica aos deslocamentos para o exterior, caso em
que as didrias deverao ser pagas de uma Unica vez.

§32 Quando o periodo de deslocamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa
podera recair no exercicio em que se iniciou.

Art. 23. Em se tratando de viagem para o exterior, aplicar-se-do, para o calculo das
correspondentes diarias, os valores do Anexo Il, que tera como base de cdlculo o Ddlar ou Euro, de
acordo com as localidades previstas para o deslocamento.

Art. 24. Nas viagens internacionais a servi¢o, as didrias devem ser calculadas em délar
norte americano ou em euro, se esta Ultima for a moeda corrente no local de destino, conforme Anexo
l.

§12 O valor total das didrias internacionais deve ser convertido pela taxa de cambio do
ddlar ou do euro turismo, conforme o caso, tomando como parametro o prego de venda divulgado pelo
Banco Central do Brasil no dia do crédito a ser realizado em conta corrente do servidor.

§22 Se houver divergéncia entre o valor depositado e o cdlculo da conversdo, a
diferenca deve ser ressarcida pelo érgao, entidade ou pelo servidor, conforme o caso, até 72 (setenta
e duas) horas da notificagao.

Seg¢ao VI

Da Restituigao De Diarias

Art. 25. O proponente que receber didrias devera restitui-las:

| - integralmente, quando n3do realizar a viagem, por qualquer motivo; ou

Il — proporcionalmente aos dias excedentes, na hipdtese de retornar em prazo menor do
que o previsto para o seu deslocamento.

§12 A restituicao de didrias dar-se-a no prazo de até 72 (setenta e duas) horas contados
da data que deveria ter viajado, mediante depdsito em conta corrente da Adasa, contados:

| - da data do recebimento, no caso do inciso | do caput deste artigo;



Il - da data de retorno a sede da Adasa, no caso do inciso Il do caput deste artigo.

§22 A restituicdo de didrias em prazo superior ao determinado no § 12 deverd ser
acompanhada de justificativa formal, com a ciéncia do titular da UAD.

CAPITULO Il
DO TRANSPORTE
Secgdo |

Do Transporte

Art. 26. O proponente que se deslocar a servico ou para participagdao em cursos ou
eventos de interesse da Adasa para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, fara jus ao
recebimento de bilhete de passagem aérea, ida e volta, segundo as disposicdes desta Portaria.

Paragrafo unico. O trecho ndo assistido por transporte aéreo comercial regular sera
ressarcido ao servidor mediante a apresentacdo de bilhete de passagem por via rodovidria, ferroviaria,
fluvial ou por locacdo de veiculo.

Art. 27. Deverao ser observados os seguintes procedimentos na emissao de bilhetes de
passagem aérea:

| - a cotacdao e indicacdo da reserva de bilhetes de passagem aérea, bem como
alteragbes que venham gerar custos para a Adasa, somente poderao ser efetuadas, junto a operadora
contratada, por servidor do SGP (Executor titular ou substituto do contrato), ficando ao seu cargo a
definicdo da reserva e o cumprimento do disposto neste artigo;

Il - a reserva devera ser realizada tendo como parametro os melhores horarios e o
periodo da participagdao no evento, a pontualidade, a comodidade, a razoabilidade, o menor tempo de
traslado possivel, a otimiza¢dao do trabalho e o atingimento do objetivo da viagem;

[Il - na solicitacdo da emissdo do bilhete de passagem aérea deve-se buscar, na medida
do possivel, o menor preco e tarifas promocionais disponiveis, observando-se sempre os parametros
do inciso Il deste artigo e, quando do deslocamento ao exterior, serdo consideradas as seguintes
categorias:

a) classe executiva: ocupantes de Cargos de Diretor; e

b) classe econémica: demais beneficiarios.

Paragrafo Unico. A critério da Diretoria Colegiada podera ser concedido passagem na
classe executiva a servidor que viajar como assessor de Diretor.



IV - a emissdao dos bilhetes sera realizada por agéncia de viagens legalmente
contratada pela Adasa.

§12 E vedado ao proponente solicitar diretamente 3 empresa contratada a emiss3o,
remarcagao, troca ou ressarcimento de bilhetes, inclusive em razao de ofertas especiais ou por outras
vias promocionais, tendo em vista as condi¢des do fornecimento pactuadas entre a Adasa e a
prestadora dos servigos.

§22 Caso o preenchimento do PCDP indique opcao de voo diferente do previsto no inciso
Il deste artigo, serd obrigatério o preenchimento do campo “Justificativas” do PCDP.

Art. 28. No caso de desisténcia, alteracao, ou adiamento da viagem por necessidade do
servico, deverd o servidor devera comunicar ao SGP, o cancelamento ou ajuste da viagem.

§ 12 Nos casos previstos no caput o proponente deverd comunicar formalmente ao SGP
quando houver bilhete aéreo emitido, sendo que esta solicitara junto a agéncia de viagens contratada
o reembolso ou a remarcacgao.

§22 A inobservancia do disposto no caput deste artigo, ou de seu § 12, imputara ao
proponente ou responsavel que der causa ao pagamento de multa e outros encargos, caso sejam
cobrados pela empresa aérea, o ressarcimento destes valores no prazo de até 5 (cinco) dias apds a
notificagao dos fatos, exceto nos casos devidamente justificados e encaminhados ao SGP.

Art. 29. Serdao de inteira responsabilidade do proponente eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e hordrios de deslocamento, quando ndao autorizados ou determinados
pela Adasa.

CAPITULO IV
Secao |

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30. O proponente prestara contas no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da
data de retorno a sede da Agéncia, anexando ao processo o Relatério de Viagem a seguinte
documentacao:

| - relatério de prestacao de contas devidamente preenchido conforme Anexo V;

Il - comprovante dos cartdes de embarque;

[Il - comprovante de despesas de locomogao nos termos do art. 19;



IV - devolugao do valor das diarias recebidas em excesso ou nao utilizadas, em cheque
nominal ou depdsito na conta corrente da Adasa;

V - relatdrio de viagem, certificado ou outro documento de comprovagao de participacdao
no evento, quando for o caso; e

VI - justificativas, quando pertinentes, em especial as estabelecidas por esta Portaria.

§12 O ndo atendimento do prazo para prestacdao de contas estabelecido no caput deste
artigo poderd implicar na devolucao das didrias recebidas pelo proponente e o impedimento de
receber outras diarias e passagens.

§22 No caso de perda ou extravio da documentacdao comprobatdria da viagem
relacionada no inciso Il deste artigo, o proponente devera consignar declaracdo junto a companhia
area.

§32 A chefia imediata do proponente designado para realizar viagem, seja ela no Pais
ou para o exterior, devera observar, quando da prestacao de contas, eventuais disfungdes causadas
por alteragdes permitidas pelo art. 29, que venham a ocasionar prejuizo ao trabalho na Adasa ou da
missao para a qual foi designado.

§49 O servidor que fizer alteracdo em carater particular em qualquer um dos trechos do
bilhete de passagem aérea deverd informar a ocorréncia em seu relatério de viagem e, no ato da
prestacdo de contas, procedera a juntada do comprovante emitido pela Companhia Aérea com todos
os detalhes da alteracdo, tais como numero do novo voo, data, hordrio e valor, caso ndo seja
informado no cartao de embarque.

CAPITULO V
Secao |

DO DESLOCAMENTO DE COLABORADOR EVENTUAL

Art. 31. As despesas com alimentacao e hospedagem de colaborador eventual serao
indenizadas mediante a concessdo de diarias, por tempo ndo superior a 10 (dez) dias, sendo a sua
concessao autorizada pela Diretoria Colegiada.

§12 O nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador individual,
com a tabela de didrias sera estabelecido pela Diretoria;

§2° E vedada a concessdo de didrias para o exterior de colaborador eventual,
ressalvados aqueles designados pela Diretoria Colegiada.



§32 E vedado o ressarcimento das despesas realizadas por iniciativa do colaborador
eventual.

Art. 32. O PCDP de colaborador eventual devera ser instruido pelo proponente com os
seguintes documentos:

| — cédpia do curriculum vitae do indicado, contendo necessariamente informagdes sobre
o CPF e a identificacdo do Banco, Agéncia e Conta Corrente que deverd ser objeto de depdsito das
diarias; e

Il — justificativa da UAD interessada contendo as razbes que levaram a indicacdo do
colaborar, a necessidade e a oportunidade de sua convocagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Ocorrendo situagdes de viagens ao exterior dos membros da Diretoria Colegiada
da Adasa, devidamente caracterizadas como emergenciais, as despesas que venham a ser efetivadas
pelos mesmos com passagens aéreas, didrias de hotel, alimenta¢do e locomogdao, serdo a eles
indenizadas, tomando-se como base os valores estabelecidos nesta Portaria.

Art. 34. Em viagens nacionais e internacionais em que os membros da Diretoria da
Colegiada da Adasa, vierem a integrar comitiva oficial do Governador e do Vice-Governador do Distrito
Federal, sera facultado a eles optar pelo recebimento de apenas sessenta por cento do valor da diaria
estabelecida nesta Portaria, cabendo a Adasa o ressarcimento do total gasto com hospedagem,
mediante apresentacdo de comprovante.

Paragrafo unico. A opgdao a que se refere este artigo devera ser manifestada,
expressamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis anteriores a data do embarque.

Art. 35. Responderdao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Portaria o proponente, o ordenador de despesas, o proposto, o gestor do contrato de
fornecimento de passagens, na proporg¢ao da participagao de cada um.

Art. 36. Todos os atos de concessao de didrias e passagens devem ser registrados em
sistema destinado a essa atividade e sua consolidacdo mensal deve ser disponibilizada em
transparéncia ativa.

Art. 37. Os documentos relacionados no processo devem ser acompanhados de
traducdo, caso sejam originalmente em lingua estrangeira.



Art. 38. A Adasa disponibilizara este regulamento e seus anexos em seu sitio eletrénico
e/ou em sua rede interna para utilizacdo dos interessados.

Art. 39. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Diretoria Colegiada

da Adasa.

Art. 40. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugdo n2 88,
de 22 de julho de 2014.

Art. 41. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RAIMUNDO RIBEIRO

ANEXO |

DIARIAS PARA VIAGENS NACIONAIS
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Cargo
Cargo de
Natureza CDA-01 RS 586,11 RS 555,26 RS 524,42 RS 452,72
Especial
Cargo de
Natureza CNE-01 RS 488,43 RS 462,73 RS 437,02 RS 385,60
Especial
Cargo em CGEla
icc3 v
Comissdo de R< ARN NN R< 4720 NN R< 22N NN R< 2EN NN




Diregéo e CA_I e LS A Ll R A e A A TN )
Assessoramento CAll
Cargos em
Comissao de CA-III
nivel superior ou CA—IV' RS 420,00 RS 380,00 RS 350,00 RS 320,00
equivalente e
cargos efetivos.
Cargo de nivel
meédio ou RS 380,00 RS 350,00 RS 320,00 RS 280,00
equivalente e
cargos efetivos
ANEXO Il
DIARIAS PARA VIAGENS INTERNACIONAIS
BASE DE CALCULO - U$ 350 / €350
CLASSIFICACAO .
D 0,
DO CARGO copico %
Diretor-
resor CDA-01 100
Presidente
Diretor CNE-01 100
Cargoem
Comissao ou CGE -
equivalente de lalll 90
Diregdo e CA-l e
Assessoramento CA-II
Superiores
Cargos em
Comissao de CGE IV
Nivel superior 80
e Cargo Efetivo | CA-llla
de Nivel CA-IV
Superior.
Cargo de Nivel
. 70
Médio

Obs: O valor da diaria sera calculado em Euro quando o deslocamento ocorrer para paises da Europa.
Para os demais paises o cdlculo sera feito em Ddélar Americano.




ANEXO 1ll
PROCESSO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - PCDP

AGENCIA REGULADORA DE AGUAS ENERGIA E SANEAMENTO BASICO DO DISTRITO FEDERAL -
ADASA

SOLICITAGAO DE PASSAGEM

RAMAL

DADOS GERAIS

Dados do Servidor:

Nome CPF Ramal

Autorizado dia: Lotacao:

PASSAGEM AEREA, HORARIO PREVISTO
(OS VOOS ESCOLHIDOS PODERAO SOFRER ALTERACOES, VISANDO O MENOR CUSTO)

Data

Horario planejado:
volta:

Data ida: Horario planejado:

Observagoes:

Assinatura (Servidor Proponente)

ANEXO IV
SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - PCDP




SOLICITAGAO DE TREINAMENTO

1) INFORMAGCOES DO SERVIDOR (Proponente)

NOME:
MATRICULA: UNIDADE CPF
CARGO: AGENCIA(BRB) CONTA:

DATA DO PEDIDO DE TREINAMENTO: [/

2) INFORMAGOES DO EVENTO

NOME DO

EVENTO:

INVESTIMENTO PREVISTO:RS

INiCIO: /] FIM: / / DURACAO:
HORAS.

TIPO DE EVENTO: ( )CURSO ( )SEMINARIO ( )PALESTRA ( ) WORKSHOP

( )REUNIAO ( )VISITATECNICA ( )OUTROS

CIDADE: ESTADO:

PROGRAMA DO EVENTO (RESUMIDO):

COMO IDENTIFICOU O EVENTO:

3) IMPORTANCIA E BENEFICIOS DO EVENTO

OBJETO DA SOLITACAO:

IMPORTANCIA DA PARTICIPACAO PARA 0 SERVIDOR:

IMPORTANCIA DA PARTICIPACAO PARA A ADASA:

PROJETO/ATRIBUICAO/ATIVIDADE VINCULADA AO EVENTO:

JUSTIFICATIVA DA CHEFIA IMEDIATA:



ULTIMO TREINAMENTO DO SERVIDOR:
COMPROMISSO DO SERVIDOR APOS RETORNO:
JUSTIFICATIVA PARA 0] PRECO COBRADO PELA EMPRESA:
RAZAO PELA ESCOLHA DA INSTITUICAO QUE DESENVOLVERA 0] CURSO:
DA FUN DAMENTACAO LEGAL:
O fundamento legal desta proposta estd consubstanciado nas seguintes normas:

® Lein24.285 de 26 de dezembro de 2008.

® Lei n2 8666, de 1993, ou posteriores alteracdes.

Assinatura do (a) Servidor (a) Assinatura da Chefia (Superintendente / UAD)

ANEXO V
SERVICO DE GESTAO DE PESSOAS - SGP
PROCESSO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - PCDP
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE VIAGEM

1. Identificacdo do proponente

Nome: CPF:

Cargo/Funcdo: Matricula

Lotacao:




2. Identificacao do deslocamento

Objetivo da viagem:

Trajeto/Destino:

Data de Saida
prevista:

Data de Retorno prevista:

Data de Saida
real:

Data de Retorno real:

Total de
diarias gue
fazjus:

Total de didrias a: Receber( ) Devolver( )

N2 de diarias

recebidas Viagem realizada: () Sim () Nao
inicialmente:
Houve alteracdao do destino: ( ) Nao () Sim, para onde?

Documentos anexados:

() Bilhetes de viagens ( ) Certificado ou Atestado de participagao do evento ( ) Relatério (
) Outros, especificar

3. Descrigdo sucinta da viagem

Data Atividades

Objetivo

da ( ) Naofoi atingido ( ) Atingido parcialmente ( ) Atingido totalmente
viagem

da viagem).

4. Justificativas (Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem e nao realizagcao

5. Despesas para ressarcimento.




Tipo Valor Detalhamento/Justificativa

Brasilia, de de

Assinatura do (a) Servidor (a) Assinatura da Chefia UAD (Superintendente)

Documento assinado eletronicamente por RAIMUNDO DA SILVA RIBEIRO NETO - Matr.0278290-
1, Diretor(a)-Presidente da Agéncia Reguladora de Aguas,Energia e Saneamento Basico do
Distrito Federal, em 09/08/2021, as 17:55, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

[
séel
+ (&)
assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=67533122 codigo CRC= 6F65FAQA.

"Brasilia - PatrimoOnio Cultural da Humanidade"

Setor Ferroviario - Parque Ferroviario de Brasilia - Esta¢cdo Rodoferroviaria - Sobreloja - Ala Norte - Bairro SAIN - CEP 70631-900
- DF

3961-4924

00197-00001180/2021-11 Doc. SEI/GDF 67533122



	Portaria 115/2021 (67533122)

